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Archivo

Como ya se ha activado la cuenta insitucional, ahora la podremos afianzar a las Aulas Virtuales en
Moodle

1. Ahora ingresamos a nuestra aula virtual y hacemos clic en “Ambiente para Capacitacion
(Docentes)

- C | @ alavirtualunap.edu.pe

PLATAFORMA DE GESTION DE APRENDIZAJE

L3

AULA VIRTUAL

e integrados cc

Acceder a Mis Cursos

2. Asignamos nuestro usuario y contrasefa de nuestra aula virtual de docentes
Aula Virtual

calumani

0'...'0...|

ACCEDER



Universidad Nacional del Altiplano

Facultad de Ciencias Contables y
administrativas Escuela profesional de
Ciencias Contables

3. Ahoraya estamos en el aula virtual e ingresamos al curso:

= UNAP & HECTOREDDY CALUMANI BLANCO ‘e

7= AUDITORIA Areapersonal / Miscursos / AUDITORIA GUBERNAMENTAL
=

GUBERNAMENTAL

LTJ Avisos

UNIDADI ° 2 3 4 5 [ 7 8

UNIDADII | 1 2 3 4 5 6 7 8 9

Temal

7. Activamos edicion

o I
£ FEditar ajustes
# Activar edicién _
& Finalizacién del curso
Y Filtros
£ Configuracion Calificaciones
[ Copiade seguridad

¥ Restaurar

1 Importar
f € Reiniciar

£ Alnmés...
-r n n

8. Clic en “Afiade una actividad o un recurso”

Temal# Editar ~

+ Anade una actividad o un recurso

artar ¥

9. Escogemos afiadir un “Archivo”: El médulo Archivo permite a los profesores proveer un
Archivo como un recurso del curso. Cuando sea posible, el archivo se mostrara dentro del interface
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del curso; si no es el caso, se le preguntara a los estudiantes si quieren descargarlo. El recurso
Archivo puede incluir archivos de soporte, por ejemplo, una pagina HTML puede tener incrustadas
imagenes u objetos Flash.

Observe que los estudiantes necesitan tener el software apropiado en sus ordenadores
personales para poder abrir los archivos.

Un Archivo puede utilizarse para

e Compartir presentaciones utilizadas en clase

e Incluir una mini-web como recurso del curso

e Proveer a los estudiantes de borradores de archivos para que los editen y los envien en sus
tareas

Anade una actividad o

S =] e

- _@ Herramienta
e

“irE  Externa
Leccién

(=]

Q @l Tarea

RECURSOS

Archivo

(@] Carpeta

O <\/ Etiqueta

10. Escogemos en botdn “Agregar” luego complete la informacion solicitada:
Agregando un nuevo Archivo a Tema 1

- General

Mombre

Constitucién Politicas del Pera

Descripcidn
1A B I || = E||% S| @B ¢ ™3 ke

Congreso de la Repablica

El nombre es obligatorio.
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11. Escoger el archivo a incorporar:

Selector de archivos

n Archivos locales

#n Archivos recientes

f, Descargador URL
Constitucion-..|-Peru-LPpdf

fhArchivos privados

Pudjunto

Guardar como
9 Wikimedia
Autor
HECTOR EDDY CALUMANI BLANCO
Seleccionar licencia| Todos los derechos reservados %
12. Definir en apariencia como se va a mostrar el archivo: Automatico cuando Moodle escogera

el mejor modo, incrustar cuando se presenta en la misma pagina de Moodle, forzar descarga para
recuperar el archivo, abrir y en ventana emergente permiten abrir el archivo en una pestafia de
Google.

& archivos

L

Constitucion-...

= Apariencia

Maostrar
Forzar descarga

Automatico

Forzar descarga
Abrir
En ventana emergente

O Mastrartipo ©

a

[GUARDAR CAMBIOS Y REGRESAR AL CURSO]

13. Vista en Moodle:
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Tema1l#
+
+ Constitucidn Polfticas del Perd #

Congreso de |2 Republica.

14. Resultado al hacer click en la actividad:

AUDITORIA GUBERNAMENTAL

Areapersonal / Miscursos / AUDITORIAGUBERNAMENTAL / Temal / Constitucisn Politicas del Perd

Constitucién Politicas del Pera o-

Siziema Peryanc de Infrmacion Juridica Mnistenc ge Justcia v:

CONSTITUCIONES POLITICAS DEL PERU

Constitucién Politica de 1993

Constitucién Politica de 1979

‘CONSTITUCION POLITICA DEL PERU DE 1993

(VERSION DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL FERU DE 1993 EN INGLES - MAYO 2013}

Congreso de |3 Repablica
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Carpeta

15. Clic en “Anade una actividad o un recurso”

Temals Editar ~

=+ Afade una actividad oun recurso

16. Escogemos afiadir una “Carpeta”: El recurso Carpeta permite al profesor mostrar un
grupo de archivos relacionados dentro de una Unica carpeta. Se puede subir un archivo comprimido
(zip) que se descomprimira (unzip) posteriormente para mostrar su contenido, o bien, se puede
crear una carpeta vacia y subir los archivos dentro de ella.

Una carpeta se puede usar para:

Agrupar una serie de documentos sobre un tema, por ejemplo, un conjunto de exdmenes de otros
anos en formato pdf, o una coleccién de archivos para crear un proyecto concreto por parte de los
estudiantes.

Crear un espacio de subida de archivos compartido entre los profesores del curso (se deberia
ocultar la carpeta a los alumnos para que lo vean solo los profesores)

. .. x
Anade una actividad o un recurso
o & ot
) olfig CiscoWebexapp
P Consutta
) off| Cuestionario
=
Herramisnta
T Externa
B e
2 Tarea
RECURSOS = Crearunespacio de su
compartido entre los ores del curso [se
Archive deberfa ocultar Ia carpeta 3 los slumnos pars
que scla los profesores]
® @ Copet=
O Mz zyuds
& Etiques
= Pagina
] @ URL -
Agregar Cancelar
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17. Escogemos en botén “Agregar” luego complete la informacion solicitada:

= Agregando un nuevo CarpetaaTema 1 ©

» Expandir todo
- General

Nombre 0
Normas legales de Etica del servidor puiblica

Descripeion

[3]a-[B[1][=[&][~s|[@]a] [m][a]nw]

También pueden ser verificados en |2 pAgina web de |2 Cantraloria General de la Repablica.

Iz

O Muestra la descripciénen |z pagina del curso ©

El nombre es obligatorio. Es posible incluir un link a pagina externa, por ejm.

= Agregando un nuevo CarpetaaTema 1 ©

- General

Nombre 0
Mormas legales de Etica del servidor publica

Descripcidn

la-[Blrf[s[l«]s|[@[a]e]e]@]wr]
También pueden ser verificados en |z pigina web de | Coniraloria General dela Repablical

Seleccionando “Contraloria General de la Republica” escogemos el botén del recuadro:

Crear enlace

Introducir URL

wwdw.contraloria.gob.pe Examinar repositorios._.

Abrir en una nueva ventana

Crear enlace

Ponemos [Crear enlace]
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General

Nombre

Mormas legales de Etica del servi

jor publica
Descripcion

1A~ |B | I

B % | % | E Y M e

También pueden ser verificados en |2 pagina web de la Contraloriz Generzl de |z Repablica

\’ Muestra |a deseri

iénen |2 paginz del curso

Podemos agregar varios archivos como sigue:

@ Declaraci.. @ Resultadode image.. [l compras @ Sistema de Gesi

Nuevo  Abrir

Seleccionar

5n en la pagina del curso

Tamafo méxima
itica- . pdf I} i}
- Etica-de-la-Fun... )

® Archivos

~

Puede arrastrar y soltar archives aqui para afadirlos

rar en una pgin

ostrar subcarpetas expandidas

Aostrar opcidn de descargar carpeta

Resultado:

Contenido

Archivas

Tamafio mé

(] (i &

& Archivos

Lineamientos.. ReglamentoD... UNA_CodEtic...

Constitucion-... Ley-27815-C...

Mostrar contenido de la carpeta

Mostrar en |a pagina del curso

Mostrar subcarpetas expandidas

Mostrar opcidn de descargar carpeta



Universidad Nacional del Altiplano

Facultad de Ciencias Contables 'y
administrativas Escuela profesional de
Ciencias Contables

GUARDAR CAMEIOS Y REGRESAR AL CURSO

19. Resultado

Tema 1 #
o+
+ ﬁ Constitucion Politicas del Perd #
Congreso de la Repdblica.
<  También pueden ser verificados en |z pAgina web de |z Contraloria General de Iz Republica.
* ™  Normas legales de Etica del servidor pablica
" CodigoEticaMEF_RM523_2010EF43.pdf
i Constitucion-Politica-del-Peru-LPpdf
" Ley-27815-Codigo-de-Etica-de-la-Funcidn-Publica.pdf
i Lineamientos_RM-050-2009-PCM pdf
L] ReglamentoD5 033-2005_Ley_del_Codigo_de_Etica.pdf
B na_CodEtica RR-3386-2019 pdf
DESCARGAR CARPETA
20. Clic en “Afiade una actividad o un recurso”
Temalg Editar ~

4+ Afade una actividad o un recurso
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21. Escogemos afadir “URL”: El recurso URL permite que el profesor pueda proporcionar
un enlace de Internet como un recurso del curso. Todo aquello que esté disponible en linea, como
documentos o imagenes, puede ser vinculado; la URL no tiene por qué ser la pagina principal de un
sitio web. La direccion URL de una pagina web en particular puede ser copiada y pegada por el
profesor, o bien, este puede utilizar el selector de archivo y seleccionar una URL desde un
repositorio, como Flickr, YouTube o Wikimedia (dependiendo de qué repositorios estan habilitados
para el sitio).

Hay una serie de opciones de visualizacién de la URL, como incrustada o abierta en una nueva
ventana, y opciones avanzadas, como parsear informacion a la URL, como el nombre de un

estudiante.

Tenga en cuenta que las URLs también pueden ser afladidas en otros recursos o actividades a
través del editor de texto.

22. Seleccionamos una ACTIVIDAD, en este caso “URL” y clic en “Agregar”

Anade una actividad o un recurso "

O g Chat El recurso URL permite que &l profesor pueda

progorcionar un enlece de Internet como un

CiscoWebex App _— &

cursa. Todo aquello
disponiliz en linea, como documentos o

o] Consulta

imsgenes, puede s=rvinculzdo; [z URL no tiene

] “ Cuestionario parguésar
direccion URL de una pigina web en parti

na principal de unsitio web. La

cular

O W5 Foro pusds sercopiads ida por el profesor, o

. bien, este pueds utilizar el selector de archivay
Hearramiznta

< ol Externa

seleccionar unz URL desde un repasitorio, como

Flickr, YouTubs o Wikims: ndizndo de

= T Leccién Qué repositorios estin habilitades para el sitial.
Q =l Tarea Hay una sarie de opciones de visualizacidn de |2
URL, coma incrustada o abierta en una nueva
RECURS0OS ventanz, y cpciones avanzadas, coma parsear
informzcidn 2 |a URL, coma el nombre de un
] Archivo estudiante.
O @ Comet Tenga en cuenta que las URLs también pusden ser
N sfiadidas en otros recursos o actividades a trawés
o & Etiguets i
: del editor de texto.
o Pégina
- < O Miauda
@ \; URL
Agregar Cancelar
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23. Completar la informacion requerida:
- General
WL = Contraloria General de |2 Repablica
URL externa L]
https:{fwww.contraloriz.gob.pe/ SELECCIOME UM ENLACE...
Descripcian
1A~ |B |1 ||E=E|E % | % @ =R & & A pe

O Muestra la descripciénen |a pigina del curso

~ Apariencia

Mostrar
Mueva ventana

24. Escogemos:

lemal#

+

+ B Constitucisn Politicas del Perd &

Cangreso de laRepablica.

« También pueden ser verificados en |2 pagina web de |2 Centraloria Generzl de Iz Repiblica.

'R |

Mormas legales de Etica del servidor priblica
CodigoEticaMEF_RMS23_2010EF43.pdf
Constitucion-Politica-del-Peru-LP pdf
Ley-275815-Cédigo-de-Etica-de-la-Funcién-Poblicapdf
Linezmientos_RM-050-200%-PCM pdf

ReglamentoD5s 033-2005_Ley_del_Codigo_de_Etica.pdf

B PP PR

UNA_CodEtica_RR-33846-2019.pdf

DESCARGAR CARPETA

+ @ Contrzloriz General de la Repablica #

.
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25. Hacemos click a la URL

C ® Noesseguro | contraloria.gob.pe

ii Aplicaciones @ ver peliculas gratis... @ ver peliculas gratis... @ Detalle de Declaraci.. @ Resultado deimage.. [l co

( ) LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

CONTROLY
TRANSPARENCIA COVID-19

Integra y presenta informacion sobre los

recursos publicos asignados en la
Emergencia Sanitaria COVID-19, su
ejecucion presupuestal y los resultados
del control que viene realizando la
Contralorfa.

INGRESA AQUI

Puno Junio 2020

Comision de elaboracion del manual de apoyo
Hector Eddy Calumani Blanco (Editor)

Luis Angel Yupanqui Aza

Edgar Villahermosa Quispe
Edith Pamela Jimenez Carrasco
Cesar Apaza Ccopa

Darwin Pino Cordero

Angel Jogues Calsina Ponce (capacitador)

12



